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サンシャインシティ コンベンションセンターでは、皆様が催される各種のイベントや

展示会に行き届いた設備とサービスでご協力させていただきたいと存じております。

ご利用に際しましては、この利用規程をご理解いただきますとともに、ご遵守ください

ますようお願い申し上げます。

仮予約の申込

イベント開催

各種書類の提出

利用計画打合せ

使用料金の支払い

正 式 申 込

精　　　算

利用開始日の

利用開始日の１か月前まで

利用開始日の３週間前まで

延長使用料・電気料・備品代等

６か月前 展示ホール利用料金の30％

３か月前 展示ホール利用料金の30％

１５日前 展示ホール利用料金の40％



（1） 仮予約

・仮予約は正式決定までの猶予期間です。

・仮予約の期限はお申込日より２週間とさせて頂きます。

・「展示会場仮予約確認書」をＦＡＸにてお送りしますので、内容をご確認ください。

・期限を過ぎてもご連絡がない場合は、仮予約を解除させていただきますので、予めご了承

ください。

（2）正式申し込み

・ご利用が確定しましたらすぐに担当までご連絡ください。

「展示ホールご予約確認書」と「展示ホール使用申込書」をお渡しいたします。

･ 「展示ホール使用申込書」に必要事項を記入のうえ、１週間以内にご返送ください。

･ １週間を過ぎてもお申込書が到着しない場合は、予約を取り消させていただくこともあり

ますので、予めご了承ください。

･「展示ホール使用申込書」提出後のキャンセルの際は、申込者へキャンセル料をご請求い

たします。

＜お申込先＞

株式会社サンシャインシティ シティ事業部

〒170-8630 東京都豊島区東池袋３-１-３ワールドインポートマート６階

ＴＥＬ ０３－３９８９－３４８６・ＦＡＸ ０３－３９８７－３１７３

（1）展示ホール使用料金は、１日の基本使用時間を、１０時から１８時までの８時間とし、別

表料金表のとおりとします。

（2）展示ホール使用料金には、基本使用時間内の冷暖房空調(搬出入日のみの使用につきまし

ては含まれておりません)、天井照明料金が含まれております。

（3）基本使用時間以外の使用には、１時間当たり基本使用料金の１０％が延長使用料として別

途加算されます。

（4）展示ホールの貸出しは、１日単位とし、時間単位の貸出しはいたしません。

（5）搬出入及び設営・撤去のために会期の前後日を使用される場合の基本使用料金は５０％と

なります。但し、空調は別料金となります。

注）搬出入、設営・撤去等での展示ホール使用(延長使用を含む)が会期と同一日の場合、展

示ホール使用料金は、会期の基本使用料金が適用されます。

（6）展示ホールの使用時間(延長使用時間を含む)は、当社指定の警備員と主催者側の双方が立

ち会いで行う解錠・施錠の時刻(施錠は警備員に対する指示時刻)をもって確定し、会場料

等の精算をいたしますので、ご連絡は確実に行ってください。
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（1）使用申込書をご提出いただいた後、申込書の使用時間に準じた展示ホール使用料金を下表

のとおりご請求させていただきますので、所定の期日までに、当社指定の銀行にお振込み

願います。

なお、銀行振込手数料は、申込者側にてご負担願います。

注）展示ホール予約が、展示ホール使用開始日の６か月前から３か月前までの場合には、

使用料金の６０％、３か月以内の場合は使用料金の全額を予約申込金として、ご請求させ

ていただきます。

（2）お支払いいただいた展示ホール使用料金は、お返しいたしませんのでご了承ください。

（3）予約申込金を所定の期日までにお支払いいただけない場合は、ご予約を解除させていただ

きます。

（1）予約を解除する際には、速やかに確実な方法でお申し入れ願います。

（2） 予約者側の都合により解除する場合には、解約のお申し入れ日に基づき、下表の基準と

した金額をキャンセル料としてお支払いいただきます。

（1）使用申込者は、当社の許可なく第三者に展示ホールの一部または全部の使用権の譲渡もし

くは転貸をすることはできません。

（2）予約申込受付後または使用期間中においても、つぎの場合は予約申込みの取消し、もしく

は使用停止の処置をとることがあります。この場合、使用者が被る損害に対して当社は一

切の責任を負いません。

◇ 展示ホール使用料を所定の期日までにお支払いいただいていない時。

◇ 申込時の使用目的と使用時の内容が著しく異なる時。

◇ 風紀上または管理上好ましくないと当社が認めた時。

◇ 当社の許可なく展示ホール以外の場所で作業や催事行為（チラシ配布等を含む）を行った時。

（3）商品の直接販売を目的とする展示ホール使用では、「大規模小売店舗立地法」に基づく官

公署への事前手続きを必要とする場合があります。
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予約申込金�

中　間　金�

残　　　金�

金          額�

展示ホール使用料金の30％�

展示ホール使用料金の30％�

展示ホール使用料金の40％�

払    込    期    日�

使用開始日の６か月前まで�

使用開始日の３か月前まで�

使用開始日の１５日前まで�

使用開始日の６か月前までの場合�

使用開始日の３か月前までの場合�

使用開始日の３か月以内の場合�

�

展示ホール使用料金の 30％相当金額�

展示ホール使用料金の 60％相当金額�

展示ホール使用料金の100％相当金額�

�



（1）展示ホール使用に伴う人身事故および展示物品等の盗難、破損事故に関しては、その原因

の如何を問わず当社は一切の責任を負いません。

損害保険の付保に関しては、担当にご相談ください。

（2）展示ホール使用に伴い、展示ホール内外の建造物・設備・備品その他附帯設備などを毀損、

汚損、紛失させた場合、その損害金額をご負担いただきます。

（3）その他本規程に違背した場合、賠償請求をすることがあります。

（1）集会・興行等の催物を開催する場合は「観覧場又は展示場における催物の開催届出書」を

所轄の消防署へ提出する必要があります。開催の３週間前までに当社担当にご提出くださ

い。サンシャインシティ統括防火管理者承認印の押印後に書類をお返し致しますので、主

催者側で受け取り後に消防署へご提出ください。

（2）会場内は消防法に基づき禁煙となっております。会期中に、やむを得ず喫煙所を設置する

場合には「展示会場における喫煙所設置届」を消防署へ提出し、承認を得る必要がありま

す。

（3）消防関係法令に定める禁止行為の解除・危険物の持ち込み等が必要な場合は「禁止行為の

解除承認申請書」を消防署へ提出し、承認を得る必要があります。

（4）消防署では指示事項の履行状況確認等のため、展示ホールの立入り検査を行ないます。

届出書（控）や許可書は展示ホール受付に備え付けてください。

（5）その他、催物の内容・規模によって警察署・保健所等への手続きを必要とする場合は、主

催者側で行なっていただきます。

※ 会場レイアウトは計画段階から、当社担当まで密にご相談いただくようお願い申し上げま

す。場合によっては消防法により、ご希望のレイアウトが出来ないこともありますので、

詳しくは担当までお問合せください。

Ⅱ

展示ホールの開閉は、予め「催事申請書①」でご登録いただいた主催者メンバーと当社指定警

備員が立ち会いのもとに行います。

なお、施錠時までに主催者において最終退出口以外の出入り口の施錠、火元確認、分電盤の遮

断等安全確認を行ってください。
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（1）主催者は、入場者および展示ホールの安全のために、防火責任者を設けて安全管理を図り、

非常の場合に備えて防火設備の位置・使用方法を熟知してください。

（別途「催事会場安全管理計画書」を提出し遵守してください。）

（2）準備中および会期中において、展示ホール・荷捌所およびその周辺、もしくは駐車場その

他において混雑が予想される場合は、必要に応じ主催者にて警備員および整理員を配置し

てください。

（3）展示ホールの内外で警備員を配置する場合は、当社指定業者をご利用いただきます。

《指定業者》 ㈱アール・エス・シー　

TEL ０３－５９５２－９５１１　FAX ０３－３９８７－７９６１

（4）火事・盗難・傷病者等事故の発生した場合には、直ちに防災センターへご連絡ください。

※非常の場合は非常放送が入ります。その時は防災センターの指示に従ってください。

◇ 展示ホールＡで発生した場合

Ｗ棟防災センター（文化会館１階)

ＴＥＬ ０３－３９８９－３４３５

◇ 展示ホールＢ・展示ホールＣ・展示ホールＤで発生した場合

Ｃ棟防災センター（文化会館１階)

ＴＥＬ ０３－３９８９－３４３４

（1）展示ホールの平均床荷重はＡ･Ｂ･Ｄホールは３００㎏/㎡、Ｃホールは１,０００㎏/㎡で

す。これを超える重量物を展示する場合は、担当にご相談ください。

（2）装飾・ディスプレイ用の材料（床のカーペット等を含む)は、すべて防炎処理を施したも

の（防炎ラベル貼付）のみをご使用ください。
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また、特殊な装飾材については、資料持参の上、事前に豊島消防署の承認を受けてくださ

い。

（3）装飾物の高さは天井スプリンクラー面から５００㎜以上必ず離してください。その他、ス

プリンクラーの散水障害となるような展示・装飾、また暗幕等の天井構造の設置は禁じら

れております。

（4）展示ホール内での火気、ガス、電熱器具の使用、危険物（油類・火薬類・裸火・プロパン

ガス・大量のマッチ等)の持ち込や発泡スチロール等の石油製品や、防炎処理を施せない

可燃物を装飾に使用することは消防関係法令により原則として禁止されております。これ

らの物品を使用もしくは持ち込む場合は、「禁止行為の解除承認申請書」により、事前に

豊島消防署の承認を受けてください。

（5）装飾・ディスプレイにより、照明スイッチ・展示ホールの非常口・防火扉・防煙垂れ壁・

排煙口・消火栓・排煙口開放装置・火災報知器・分電盤スイッチ・シャッターおよび シ

ャッターボックス等をふさがぬようにしてください。

（6）粘着テープ・釘・鋲などによる建物への直接工作や天井・床・壁・ガラスなどへの貼付は

お断りいたします。

（7）実演をされる場合には、あらかじめ担当とご相談ください。臭気・音・振動等内容によっ

てはお断りする場合があります。

（8）展示ホール内の通路巾は２.５ｍ以上確保し、通路は、必ず（２方向以上の）非常出口に

直結させてください。

なお、使用中は非常出口を解錠しておいてください。

（9）展示ホール外での受付や展示・装飾は、原則としてお断りいたします。

（10）装飾・ディスプレイおよび搬入・搬出等に関しては、展示ホール使用日の２週間前までに

担当とお打合わせのうえ、当社所定の「申請書」をご提出ください。

（11）その他消防関係法令に基づく諸規制があります。

詳細は、担当にご相談ください。

（1）搬出入は、必ず「催事申請書①」に基づく指定の日時・経路・場所で行ってください。

なお、展示ホールごとの搬出入経路・場所等は後記のとおりです。

（2）搬出入の際は、建物・設備等を汚損・毀損しないように所要の養生を行ってください。
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（3）荷捌所では、車輌からの荷物の積み降ろし終了後は速やかに出庫してください。

搬出入車で荷捌所が混雑するときは、主催者にて整理員および当社指定の警備員を配置し

てください。

《指定業者》 ㈱ アール・エス・シー　

TEL ０３－５９５２－９５１１　FAX ０３－３９８７－７９６１

なお、荷捌所の使用には当社発行の「搬出入許可証」を必要としますので、予め当社にお

申し入れください。

許可証がない場合、荷捌所の使用ができないことがあります。

（4）荷捌所への貨物自動車以外での搬出入はお断りいたします。

（5）乗用車またはワゴン車（高さ２.１ｍまで)での搬出入は、地下２・３階の一般駐車場より、

人荷用エレベーターをご利用ください。

なお、一般乗用エレベーターでの搬出入は固くお断りいたします。

詳細は担当にお問い合わせください。

（6）展示物品の梱包材等廃材のストックヤードはありませんので、その都度お持ち帰りいただ

くか、展示ホール内にストックヤードを設けてください。

（7）台車は各自でご用意してください。

（8）搬出入時間・経路・場所・車輌台数等、詳細については、事前に担当とお打合せください。

なお、搬出入・設営等の各業者との調整は主催者にて行っていただきます。

（9）宅配便等による搬入を行なう場合は、宅配便業者に日時指定のうえ、搬入物は展示ホール

内で出展者が直接お受け取りください。尚、搬入物には、展示ホール名・催事名・小間番

号・出展社名・担当者携帯電話番号を明記してください。

※郵便（ゆうパック等）は郵便局留めとなり、会場まで配達されません。

宅配便での搬入をお勧めします。出展者にも周知徹底をお願いします。

展示ホールＡ　 〒170-8630 東京都豊島区東池袋３―１―３

ワールドインポートマート４Ｆ

展示ホールＢ 〒170-8630 東京都豊島区東池袋３―１―４ 文化会館４Ｆ

展示ホールＣ 〒170-8630 東京都豊島区東池袋３―１―４ 文化会館３Ｆ

展示ホールＤ 〒170-8630 東京都豊島区東池袋３―１―４ 文化会館２Ｆ
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[進入口]  地下駐車場（サンシャインパーキング）

南 Ａ 入 口（南荷捌所ご利用の場合）…展示ホールＡ－１

東 入 口（北荷捌所ご利用の場合）…展示ホールＡ－１・２・３

・進入口制限

注） 高さについては、空車時の高さにご留意ください。

[荷捌所]  ワールドインポートマート地下１階

南荷捌所（南Ａ入口からの車輌）

北荷捌所（東入口からの車輌）

注） ・南荷捌所の利用時間は７時～２３時です。

・北荷捌所は２４時間利用可能です。

・サンシャインパーキングの駐車料金は、３０分毎に２５０円です。

但し、搬出入日に限り、搬出入車輌の駐車料金を１時間無料扱いといたします。

当社発行の「イベント搬出入専用特別荷捌券（１時間）」を必要枚数お渡しいたしま

すので、主催者の方は事前にお申し出ください。

尚、出展者が複数の場合も主催者側でとりまとめてお申し出ください。

※「イベント搬出入専用特別荷捌券（１時間）」は車輌１台の駐車料金に対して、１

時間分をサービスさせていただくものです。出口で複数枚ご提示いただいても１台

につき１枚しかご利用できませんので、予めご了承ください。

[エレベーター]（地下１階荷捌所から４階へ）

南荷捌所 ３基 （２号機・３号機・４号機）

北荷捌所 ３基 （13号機・15号機・16号機）
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高 さ�

２.８ｍ�

３.６ｍ�

南Ａ入口�

東 入 口�

巾�
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長 さ�

６.０ｍ�

９.０ｍ�

備     考�

２ｔ車まで�

４ｔ車まで（ロングボディーは不可）�



エレベーター仕様

[サンシャインパーキング出口]

東出口（南荷捌所からの車輌）

西出口（北荷捌所からの車輌）

注） 東出口の利用時間は７時～２３時、西出口は２４時間利用可能です。
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２号機�

３号機�

４号機�

13号機�

15号機�

16号機�

�

2,000�

1,800�

1,800�

2,000�

1,500�

2,500�

�

巾�

2,600�

2,000�

2,000�

2,000�

2,000�

4,400�

�

奥 行�

1,570�

1,880�

1,880�

2,267�

1,650�

2,050�

�

高 さ�

2,350�

2,350�

2,350�

2,350�

2,350�

2,350�

�

間 口�

2,000�

1,300�

1,300�

1,300�

1,300�

3,000�

�

高 さ�

2,100�

2,100�

2,100�

2,100�

2,100�

2,100�

�

積載量�
（ｋｇ）�
�

カゴ内寸法（㎜）� 出入口寸法（㎜）�

南
荷
捌�

北
荷
捌�

[展示ホールＡ（ワールドインポートマート地下１階荷捌所）・搬出入経路図]



[進入口] 1. 首都高速道路５号線・東池袋ランプ出口から、文化会館３階荷捌所へ直結し

ております。

2. 文化会館３階荷捌所へは進入路・退路ともに高速道路に限られます。高速道

路以外からの直接の出入りは出来ませんので、一般道路からは、飯田橋ラン

プもしくは、北池袋ランプより首都高速道路をご利用ください。また、進入

路の逆行は出来ませんので、ご注意ください。

3. 所定の高速道路利用料金は、各自でご負担いただくことになりますのでご了

承ください。

車輌制限 高さ ３.３ｍ以下（空車時の高さにご留意ください）

進入車路 巾 ２.５ｍ

４ｔ車まで

[荷捌所]    文化会館３階(展示ホールＣはホール内の専用荷捌所)

[エレベーター] (展示ホールＢは３階から４階へ)

２基 (11号機・12号機)

エレベーター仕様
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[展示ホールＢ・Ｃ（文化会館３階荷捌所）搬出入経路図]

積載量�
（ｋｇ）�
�

11号機�

12号機�

5,000�

3,000�

巾�

4,500�

1,700

奥 行�

3,100�

3,100

高 さ�

2,500�

2,500

間 口�

3,000�

1,700

高 さ�

2,500�

2,500

出入口寸法（㎜）�カゴ内寸法（㎜）�



[荷捌所] ●文化会館１階バスターミナル内荷捌レーン（東側）

車輌制限 高さ３.８ｍ以下

●文化会館－ワールドインポートマート間１Ｆ（南側）

・ベルトコンベア利用の場合に限ります。

・搬出入物は、ベルトコンベア利用可能な荷姿に梱包してください。

・ご利用の際は事前に担当へお申し出ください。

[エレベーター] （１階から２階へ）

２基（１号機、13号機）

エレベーター仕様
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積載量�
（ｋｇ）�
�

１号機�

13号機�

3,000�

3,000�

巾�

2,500�

1,700�

奥 行�

2,310�

3,100

高 さ�

2,650�

2,500

間 口�

1,900�

1,700�

高 さ�

2,400�

2,500

出入口寸法（㎜）�カゴ内寸法（㎜）�

[展示ホールＤ（文化会館１階バスターミナル）搬出入経路図]

（1）展示装飾施工・撤去および搬入・搬出の際に発生した廃材、残材等は必ずお持ち帰り願い

ます。お持ち帰りいただけない分については有料にて処分させていただきます。

（2）展示ホール使用後は、主催者負担により展示ホールの原状復旧清掃を必ず行っていただき

ます。会期中、その他の清掃については、別途担当にご相談ください。

なお、清掃業務は当社指定の業者をご利用ください。

《指定業者》 サンシャインビーエス㈱　

TEL ０３－３９８９－３４２７ FAX ０３－３９８９－３５１９



Ⅲ

（1）展示ホールの天井照明は、つぎのとおりです。

・展示ホールＡ 蛍光灯

・展示ホールＢ ハロゲン灯・水銀灯 および 蛍光灯

・展示ホールＣ 蛍光灯

・展示ホールＤ 蛍光灯

（2）天井照明以外の電気を使用される場合の電源は分電盤をご利用いただきます。壁面コンセ

ントは使用できません。各展示ホールの分電盤設備および電気容量はつぎのとおりです。

[分電盤設備]

[電気容量]

備考）＊中央通路既設コンセント ２KVA×２（Ａ-1側）

２KVA×２（Ａ-2側）

ライティングダクト ２KVA×３（Ａ-1側）

２KVA×３（Ａ-2側）
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電圧�規格�
展示ホール名� A－1 A－2 A－3 計�

100V

200V

三相４線（18KVA）�
　 〃 　（60KVA）�
　 〃 　（45KVA）�
　 〃 　（30KVA）�
三相３線（20KVA）�
三相３線（34KVA）�

5か所�
2か所�
1か所�
�
�

3か所�

7か所�
�
�

1か所�
1か所�
3か所�

6か所�
�

1か所�
�
�

3か所�

18か所�
2か所�
2か所�
1か所�
1か所�
9か所�

電圧�
展示ホール名�

A－1 A－2 A－3 計�

100V�
200V

255KVA�
102KVA

156KVA�
122KVA

153KVA�
102KVA

564KVA�
326KVA



[分電盤設備・電気容量]

備考） ＊上記のほか、つぎの規格の電源設備を設置しております｡(４階のみ)

但し、電気容量は上記に含んでおります。

① 配線ダクト１００Ｖ単相２線（２KVA）× ２０

② 天井コンセント（Ｔ型） １００Ｖ（１.８KVA）× ４５

展示ホール前壁面分電盤 100Ｖ三相４線（9KVA）× １か所

（展示ホール内分電盤から分岐）

展示ホールＤとの共用（切換式）の電源を予備として設置して

おります。ご使用の際は必ず係の確認を受けてください。

100Ｖ三相４線（105KVA）×２か所

[分電盤設備]
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電圧�規格�
階数� 4階� 5階� 計� 電気容量�

100V

200V

三相４線（ 6KVA）�
三相４線（ 15KVA）�
三相４線（ 45KVA）�
三相４線（ 60KVA）�
三相４線（ 90KVA）�
三相４線（105KVA）�
三相３線（ 34KVA）�

21か所�
1か所�
1か所�
1か所�
1か所�
2か所�
4か所�

23か所�
1か所�
1か所�
1か所�
1か所�
2か所�
5か所�

2か所�
�
�
�
�
�

1か所�

558KVA�
�
�
170KVA

電圧�規格�
展示ホール�分電盤設置数� 会　議　室� 電気容量�

100V

200V

単相２線（ 8KVA）�
単相２線（10KVA）�
単相２線（20KVA）�
単相２線（24KVA）�
三相４線（30KVA）�
三相３線（34KVA）�

2か所�
2か所�
11か所�
6か所�
6か所�
19か所�

�
1か所�
3か所�
2か所�
2か所�
7か所�

376KVA�
�
�
412KVA



[分電盤設備]

備考）＊展示ホールＤ－１およびＤ－２前、ロビー側壁面に、展示ホール内分電盤から分岐

しているコンセントを設置しております。

[電気容量]

（3）天井照明以外の電気を使用される場合は、使用日の３週間前までに当社指定の「特別電気

使用申込書」により、図面 (配線図・分電盤結線図等) 添付のうえお申し込みください。

なお、予備電源を使用される場合にはお早めにお申し出ください。

（4）基本の天井照明以外の電気料金は、別途ご負担いただきます。

注）電気工事責任者は、施工した全配線の絶縁抵抗値及び電圧を通電前に測定し、当社所定の

報告書「特別電気使用前測定結果報告書」にてご提出ください。なお、施工に当っては、

「展示ホール特別電気使用に関するお願い」に準拠してください。
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電圧�規格�
展示ホール名�D－1①�D－1②� D－2 D－3 D－4 計�

100V

200V

三相４線（ 9KVA）�
三相４線（ 15KVA）�
三相４線（105KVA）�
三相３線（ 17KVA）�

2か所�
1か所�

�
2か所�

7か所�
1か所�
1か所�
2か所�

4か所�
1か所�

�
3か所�

6か所�
1か所�
1か所�
3か所�

2か所�
�
�

2か所�

21か所�
4か所�
2か所�
12か所�

電圧� D－1①� D－1②� D－2 D－3 D－4 計�

100V

200V

33KVA�

34KVA

183KVA�

34KVA

126KVA�

51KVA

249KVA�

51KVA

18KVA�

34KVA

609KVA�

204KVA



（1）給排水の設備は、つぎのとおり設置しております。

（2）水設備を使用される場合は、事前に担当とご相談ください。

（3）水道の使用料は、別途ご負担いただきます。

（4）ガスの使用はできません。

（1）展示ホールには下表のとおり受信専用電話を設置しております。

＊ 端子位置は固定ですので、取り出し口は当社用意の白図または担当にご確認ください。

また、展示ホール側は取り出し口より２ｍの電話線を用意いたしますが、それ以上を

希望なさる場合は使用者側にてご用意ください。
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C�

D-1①�

D-1②�

D－2�

D－3�

D－4

A－1

展示ホール� 排水管口径�設置数�

2か所�

2か所�

2か所�

14か所�

4か所�

1か所�

2か所�

1か所�

2か所�

1か所�

給水管口径� 備考�

A－2

A－3

B

25㎜�

32㎜�

25㎜�

20㎜�

各20㎜�

各20㎜�

各25㎜�

20㎜�

各20㎜�

20㎜�

各20㎜�

50㎜�

50㎜�

50㎜�

50㎜�

各50㎜�

各50㎜�

各65㎜�

50㎜�

各50㎜�

50㎜�

各50㎜�

床埋め込みユニット�
（300㎜×500㎜）�

床埋め込みユニット�
（450㎜×450㎜）�
（350㎜×350㎜）�
床立ち上がり式�

床立ち上がり式�

既設流し台�

D-1①�

D-1②�

D－2�

D－3�

D－4

A－1�

A－2�

A－3

０３－３９８９－３５６２�

０３－３９８９－３５６３�

０３－３９８９－３５６５�

０３－３９８９－３４８２・３４８３�

０３－３９８９－３５３６�

０３－３９８９－３５４４�

０３－３９８９－３５４１�

０３－３９８９－３５４２�

０３－３９８９－３５４３�

０３－３９８９－３５５２�

展示ホールA

展示ホールB

展示ホールC

展示ホールD

展示ホール名� 番　　　　号�
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（2）附帯施設（P.18参照）にも下表のとおり受信専用電話を設置しております。

（3）展示ホールには、下表のとおり臨時電話用回線およびＮＴＴ光ファイバーケーブル（15芯）

端子盤を設置しております。

（4）通信回線について

臨時電話の架設、光ファイバーケーブルの利用等の手続きおよび費用の負担は主催者にて

行っていただきます。

係の者とお早めにご相談下さい。

※回線の撤去は会場使用のお申し込み時間内でお願いします。

《お申し込み先》：大都電気株式会社

TEL ０３－５９１１－２６０３　FAX ０３－５９１１－２６０４

（5）コンベンションセンター独自の設備として、各展示ホール間を連結するＣＣＴＶ（双方向

ケーブル） を敷設し、つぎのとおり各展示ホールに端子盤を設置しております。

なお、設備使用料、オペレーション費用等は別途有料です。

詳細は担当にお問い合せください。

附 帯 施 設 名�

VIPルーム�

主催者用�

事 務 室�

ワールド４Ｆ�

Ａ－１附帯�

Ａ－２附帯�

Ａ－３附帯�

Ｂ附帯４階�

Ｂ附帯５階�

Ｃ附帯－１�

Ｃ附帯－２�

Ｄ－１附帯�

Ｄ－２附帯�

Ｄ－３附帯�

番　　　　号�

０３－３９８９－３５６８�

０３－３９８９－３５６１�

０３－３９８９－３５６４�

０３－３９８９－３５６６�

０３－３９８９－３５３７�

０３‐３９８９－３５３８�

０３－３９８９－３３７３�

０３－３９８９－３５３２�

０３－３９８９－３５３０�

０３－３９８９－３３４９�

０３－３９８９－３５４０�

展示ホール名� 臨電回線� 光端子盤�

展示ホールＡ�

展示ホールＢ�

展示ホールＣ�

展示ホールＤ�

190回線�

110回線�

190回線�

200回線�

3か所�

2か所�

2か所�

3か所�

展示ホール名�

展 示 ホ ー ル Ａ �

展 示 ホ ー ル Ｂ �

展 示 ホ ー ル Ｃ �

展 示 ホ ー ル Ｄ �

端子盤数�

3か所�

2か所�

1か所�

1か所�



（6）荷捌所には、防災センターとの連絡用インターホンを設置しております。

（7）各展示ホールに衛星通信および無線通信ご使用に対応するためのケーブルを屋上から展示

ホールへ敷設し、その接続端子を設置しております。

但し、ケーブル敷設・端子の設置のみですので、その他の機材はお持ち込みください。

また、各展示ホールを結ぶ配線用配管（100φ）を用意しております。なお、詳細は担当

にお問い合せください。

（8）展示ホールおよび会議室で衛星放送受信可能なＢＳ端子を設置しております。但し、変換

前の電波ですのでチューナーおよびモニター等はお持ち込みください。なお、詳細は担当

にお問い合せください。

全展示ホールに放送設備を設置し、Ｂ.Ｇ.Ｍ、有線放送、その他展示ホール内の放送ができ

ます。利用される場合は、事前に担当にお申し入れください。

（1） 会期中の基準使用時間内（10時～18時）は、冷暖房空調を入れております。

（2） 基準使用時間外の空調については、別途料金をご負担いただきます。
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展示ホール名�

展示ホールＡ�

展示ホールＢ�

展示ホールＣ�

展示ホールＤ�

1か所�

1か所�

1か所�

1か所�

衛星通信（ＣＳ）端子�

ＴＶ端子�衛星放送（ＢＳ）端子�
�

2�

2�

8�

10�

1�

1�

1

2か所�

1か所�

2か所�

6か所�

5か所�

2か所�

1か所�

2か所�

展 示 ホ ー ル 名�

展示ホール Ａ�

展示ホール Ｂ�

展示ホール Ｃ�

展示ホール Ｄ�

Ａ－１�

Ａ－２�

Ａ－３�

4　 階�

Ｄ－１�

Ｄ－２�

Ｄ－３�



（1）展示ホールＡには、天井吊フックおよび柱上部にヒートンを設けております。

（2）展示ホールＢには、天井吊フック、天井付フックレール等を設けております。

（3）展示ホールＣには、天井吊フック、天井付フックレールを設けております。

（4）展示ホールＤには、天井吊フックを設けております。

（1）展示ホール附帯施設として、事務室・ＶＩＰルーム等があります。

詳細は担当にお問い合せください。

（2）コンベンションセンターの会議用施設として、文化会館７階会議室・サンシャインシティ

コンファレンスルーム、また、多目的ホールとして、文化会館５階特別ホールがあります。

詳細は担当にお問い合せください。

Ⅳ

展示ホール以外のサンシャインシティ内での広告物・看板等の掲示・設置については、その

大小にかかわらず、事前に担当にご相談ください。

無断で広告物を掲示・設置された場合は撤去します。

なお、館内導線看板の製作及び取り付け･撤去については、設置場所がショッピングセンタ

ー「アルパ」の中などにあり、構造も特殊であることから、安全管理上の理由で当社が承ります。

また、二つ以上の展示会が同時期に重複する場合は、ご希望を伺ってから設置場所等につい

て当社にて調整させていただきます。催事の内容によっては館内導線看板をお出しできない場

合もございますのでご了承ください。

《発注およびお問い合わせ》 ㈱サンシャインシティ シティ事業部

TEL ０３－３９８９－３４８６　FAX ０３－３９８７－３１７３

（1）展示ホール内でのドリンクコーナーの設置、その他、お弁当やパーティの手配などの飲食

サービスについては、すべて当社指定業者をご利用いただき、外部からの持ち込みはお断

りします。各種飲食サービス制度がありますので、担当にご相談ください。

《指定業者》 ㈱サンシャインエンタプライズ　

TEL ０３－３９８９－３５５３　FAX ０３－３９８９－３６００

（2）給湯については、展示ホール付近の給湯室をご利用ください。
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（1） 備品レンタル等については、担当にご相談ください。

（2） 主催者負担による後払い駐車券等の制度があります。担当にご相談ください。

（3） サンシャインシティ内の飲食施設 （レストラン等） において使用できる 「サンシャイ

ンシティ共通ご飲食券」 （100円、500円券） の取り扱いを行っております。担当にご相

談ください。

（4） その他、展示会、会議等開催に付随する諸々の手配・準備等についても、担当にご相談

ください。

Ⅴ

サンシャインシティ内には、つぎのとおり諸施設を完備しております。

詳細は担当にお問い合せください。

会議・宴会・パーティ等　・ サンシャインシティコンファレンスルーム

・ 文化会館７階会議室

・ 文化会館５階特別ホール

・ サンシャイン劇場

・ 噴 水 広 場

宿　泊　施　設　　　　　・サンシャイシティ プリンスホテル

飲　食　施　設　　　　　・「アルパ」レストラン街・その他

駐　　車　　場　　　　　・サンシャインパーキング

１８００台収容、２４時間営業

３０分毎に ２５０円

アミューズメント施設　　・サンシャイン６０展望台

・ サンシャイン国際水族館

・ コニカミノルタ プラネタリウム 満天

・ 古代オリエント博物館

・ ナムコ ナンジャタウン（都市型テーマパーク）

病　院 ： 池袋病院付属クリニック

Tel 03-3987-2451（平日） サンシャイン６０　８Ｆ

池袋病院　Tel 03-3987-2431（急患24時間受付） 豊島区東池袋3-5-4

郵便局 ： サンシャイン６０内郵便局

Tel 03-3971-7648 サンシャイン６０ Ｂ１

豊島郵便局本局 Tel 03-3989-7452 豊島区東池袋３－18－１

ＡＴＭ ： みずほ銀行ＡＴＭ　サンシャイン６０ ４Ｆ、アルパ１Ｆ・Ｂ１



● 展示ホール仕様表
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・展示ホールＡ（ワールドインポートマート４階）

・展示ホールＢ（文化会館４階）

・展示ホールＣ（文化会館３階）

・展示ホールＤ （文化会館2階）

面　　　積�

天 井 高 �

会場照明�
床荷重条件�
床　　　材�

Ａ－1 Ａ－2 Ａ－3

1,568��
（475坪）�

1,261��
（380坪）�

1,140��
（345坪）�

3,000㎜�
一部 2,500㎜・2,400㎜�

蛍光灯  約900ルクス�
平  均  300㎏/��

塩化ビニール製長尺シート�

3,000㎜�
一部 2,500㎜�

面　　　積�

天 井 高 �

会場照明�
会場照明�
床荷重条件�
床　　　材�

4　　　階� 5　　　階�

508��
（154坪）�

2,343��
（710坪）�

2,600㎜�3,600㎜�
一部 8,600㎜�

ハロゲン灯・水銀灯  約900ルクス�
蛍光灯  約900ルクス�
平  均  300㎏/��

塩化ビニール製長尺シート�

面　　　積�

天 井 高 �

会場照明�
床荷重条件�
床　　　材�

2,860��
（865坪）�

3,670㎜�
一部 3,000㎜�

蛍光灯　約900ルクス�
平均　1,000㎏/��

塩化ビニール製タイル�

面　　　積�

天 井 高 �

会場照明�
床荷重条件�
床　　　材�

Ｄ-1①� Ｄ-1②� Ｄ－2 Ｄ－3 Ｄ－4

564��
（171坪）�

808��
（244坪）�

800��
（242坪）�

694��
（210坪）�

475��
（144坪）�

3,000㎜�
一部 2,600㎜�

蛍光灯  約900ルクス�
平  均  300㎏/��

塩化ビニール製長尺タイル�
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１. 展示ホール使用申込書

２. 観覧場又は展示場における催事の開催届出書　（レイアウト図面４部添付）

３. 防火対象物工事等計画届出書・防火対象物使用開始届出書

４. 安全管理指導依頼書

５. 催事会場安全管理計画書

６. 催事申請書①

※搬出入に関する作業、会場の施錠・解錠、空調運転の申請書です。

７. 催事場清掃業務申込書

※サンシャインビーエス㈱に直接ご提出ください。

８. 特別電気に関する書類について

（１）特別電気使用申込書　（電気図面５部添付）

（２）特別電気使用前測定結果報告書

（３）電気工事確認表

《該当する場合のみ提出していただく書類です》

９. 展示会場等における喫煙所設置届　（レイアウト図面２部・灰皿図面添付）

10. 禁止行為解除承認申請書　（レイアウト図面２部添付）

11. 催事申請書②　　　　　　　

※誘導看板、後払い駐車サービス券、備品借用の申請書です。

12. 臨時電話に関する書類について

（１）サンシャインシティ　臨時回線申込書

（２）電話架設承諾書

※大都電気（株）に直接ご提出ください。

[指 定 業 者]

飲食・ケータリング

㈱サンシャインエンタプライズ ＴＥＬ ０３－３９８９－３５５３

警 備

㈱アール・エス・シー ＴＥＬ ０３－５９５２－９５１１

清 掃

サンシャインビーエス㈱ ＴＥＬ ０３－３９８９－３４２７

看板製作

㈱サンシャインシティ シティ事業部　ＴＥＬ ０３－３９８９－３４８６

[関 係 官 公 署]

豊島消防署 豊島区東池袋３－１９－２０　　ＴＥＬ ０３－３９８５－０１１９

池袋保健所 豊島区東池袋１－２０－９　　　ＴＥＬ ０３－３９８７－４１７７

巣鴨警察署 豊島区北大塚１－１５－１５　　ＴＥＬ ０３－３９１０－０１１０

池袋警察署 豊島区西池袋１－７－５　　　　ＴＥＬ ０３－３９８６－０１１０

豊島税務署 豊島区西池袋３－３３－２２　　ＴＥＬ ０３－３９８４－２１７１
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豊島区役所�

サン
シャ
イン
通り
�

60
階
通
り
�

NTT池袋支店�

トヨタオートサロン�
「アムラックス」�

地下
鉄丸
の内
線�

向原�

豊島郵便局�

豊島�
消防署�

豊島区�
総合グランド�

造幣局�

東池袋四丁目�

西友�

東 池 袋�
中央公園�

GS

至有楽町�

東池袋�

グリーン大通り�

地下
鉄有
楽町
線�

至飯田橋ランプ�

六ツ又ロータリー�

至北池袋ランプ�

春日通り�

JR山手線�

至大手町�

ワ
ー
ル
ド
　
イ
ン�
ポ
ー
ト
・
マ
ー
ト�

サ
ン
シ
ャ
イ
ン
シ
テ
ィ�

地
下
道
入
口�

東
急
ハ
ン
ズ�

明
治
通
り�

東
武
東
上
線�

東
口�

首
都
高
速
５
号
線�

J�
R�
埼
京
線�

都
電
荒
川
線�

プリンス�
ホ テ ル�

東池袋ランプ�

サンシャイン�
60

文
化
会
館�

��

池 

袋�

大塚�

池袋大橋�

パ
ル
コ�

西
武
百
貨
店

西
武
池
袋
線�

ア
ル
パ

ア
ル
パ�
ア
ル
パ�

交通案内　●池袋駅から徒歩８分●東池袋駅（東京メトロ 有楽町線）から徒歩３分

●東池袋４丁目駅・向原駅(都電荒川線)から徒歩４分

●首都高速５号線東池袋ランプに直結

サンシャインシティ コンベンションセンターに関するご質問は下記へ

株式会社 サンシャインシティ　シティ事業部

〒170-8630 東京都豊島区東池袋三丁目１番３号

ワールドインポート マート ６階

ＴＥＬ：０３（３９８９）３４８６

ＦＡＸ：０３（３９８７）３１７３

環境に配慮するため、再生紙と大豆油インキを使用しています。

2009.3.200
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